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KURUMSAL ÜYELİK VE ÜYE GİRİŞİ
Kurumsal Üyelik portal üzerinde sadece SATSO üye firmalarının 
oluşturduğu bir üyelik tipi olup, firma tanıtımı, ürün ve hizmet 
tanıtımı, insan kaynakları ilanı verebilme gibi özelliklere sahiptir. 
Portal Yüklendikten sonra sağ üst köşesinde bulunan turuncu 
renkli “Üye Girişi İçin Tıklayın” butonuna tıkladığınızda karşınıza 
çıkacak olan pencereye, size teslim edilen kullanıcı adı ve 

şifresini girerek siteye giriş yapabilirsiniz.

Üye giriş işlemini yaptıktan sonra giriş düğmesi turuncudan yeşil 
renge dönecek ve üye adını gösterecektir. Yeşil giriş düğmesinin sağ 
köşesindeki sarı aşağı  ok tuşuna tıklandığında firma ana menüsü gö-
rüntülenir. Açılan menüden “Firma Yönetim” linkine tıklayınız. Sitenin 
sizi yönlendireceği sayfada firmanızla ilgili işlemler yapabileceğiniz 

“Firma Yönetimi” başlıklı yeni bir menü görünecektir.

FİRMA ANA MENÜSÜ

Üye Girişi İçin Tıklayınız !

SATSO TİCARET PORTALISATSO TİCARET PORTALI
ticaret.satso.org.tr

www.satso.org.tr

 SATSO Ticaret Portalı siz değerli üyelerimizin 
internet ortamında firmanızı en iyi ve kolay bir biçimde 

tanıtabilmenize olanak sağlayan çok amaçlı bir 
portal sitedir.

 SATSO Ticaret Portalını kullanarak aşağıda 
anlatılan işlemleri yapabilir ve sizde firmanızı portal 

üzerinde kolayca tanıtabilirsiniz.

Bu menü kullanılarak
firmanızın tanıtımı ile ilgili așağıdaki ișlemleri 

yapabilirsiniz.

• Firma Bilgilerini Güncelle
• Firmanızın Logosunu Yükleme
• Firmanızın “Hakkımızda” Yazısı ve Resimlerini Güncelleme
• Hizmet Ekleme / Güncelleme ve İlgili Hizmete Resim Yükleme
• Ürün Ekleme / Güncelleme ve İlgili Hizmete Resim Yükleme
• Ürünlerinizin Site Içerisindeki Görünüm Şablonunu Belirleme
• İnsan Kaynakları Politikası ve Yazısı Güncelleme
• İnsan Kaynakları İlanı Verme ve Güncelleme
• Firmanız Ile Ilgili Haberleri Ekleme / Güncelleme
• Firmanız Ile Ilgili Duyuruları Ekleme / Güncelleme
• Sarı Sayfa İlanı Ekleme / Güncelleme

FİRMA YÖNETİM

“SATSO BİLGİ DEMEKTİR”
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YAKINDA HAYATA GEÇECEK
DİĞER PROJELERİMİZ 

artık her  SATSO ÜYESİNİN internet  sitesi var

KULLANICI ADI VE ŞİFREMİ
NASIL ALACAĞIM ? 

Portal girişi için kullanacağınız kullanıcı adı ve 
şifreleri, firma yetkilinizin elektronik posta 

adresine gönderilmiştir.
Kullanıcı adı ve şifreleriniz, E-posta yolu ile 

elinize henüz ulaşmamış ise lütfen 
SATSO Bilgi İşlem Yetkilisi ile irtibata geçiniz.

( 291 03 00 dahili 1155 )
bilgiislem@satso.org.tr

Satın
Alın

Tanıtın
Yeni fırsatlarla Tanıșın



• Firma Profilimi Görüntüle
• Firma Bilgilerini Güncelle
• Logo Yükle
• Hakkımızda Yazısı
• Hakkımızda Resimleri
• Hizmetler
• Ürünler
• Ürün Gösterim Şablonu
• İnsan Kaynakları Sayfası Yazısı
• İnsan Kaynakları İlanlar
• Firma Haberleri
• Firma Duyuruları
• Sarı Sayfa İlanlarım

Firma Yönetimi
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ÜRÜN GÖSTERİM 
ŞABLONU
Firma Yönetimi menüsü 
altında bulunan “Ürün 
Gösterim Şablonu” 
linkine tıklayarak portal 
içerisinde ürünlerinizin nasıl 
listelenmesi gerektiğini 
belirleyebileceğiniz 3 
farklı şablondan birisini 
seçebilirsiniz.

Bu sayfadaki şablonların 
aktif hale gelebilmesi için 
öncelikle portala ürün girişi 
yapmanız gerekmektedir.  
Ürün girişi yapmadığınız 
takdirde şablonlar boş 
olarak karşınıza çıkacaktır.

İNSAN KAYNAKLARI YAZISI
Firma Yönetimi menüsü altında bulunan “İnsan Kaynakları 
Sayfası Yazısı” linkine tıklayarak firma profil sayfanızda bulunan 
İnsan Kaynakları linki altında görüntülenecek yazıyı belirleyebilir, 
firmanızın İnsan Kaynakları politikası gibi bilgileri bu bölümden 
güncelleyebilirsiniz.

FİRMA BİLGİLERİNİ GÜNCELLEME
“Firma Bilgilerini Güncelle” linkine tıkladığınızda firmanızın 

adres / telefon ve iletişim bilgilerini güncelleyebilir, portal 
içerisinde firmanızın hangi isimle görüntüleneceğini 

belirleyebilirsiniz. Bu işlemleri yaparken, bilgi giriş 
alanlarının yanında bulunan “mavi soru işareti kutusu” 
sembolu üzerine gelerek, karşınıza  çıkacak yardımcı 

pencereler, ilgili kutucuğun nasıl doldurulması gerektiği 
hakkında size yön gösterici olacaktır.

FİRMA LOGONUZU 
YÜKLEME

Firma Yönetimi menüsü altında bulunan 
“Logo Yükle” linkine tıklayarak firmanızın 
logosunu portala yükleyebilir ve firmanız 

listelenirken firma adınızın yanında logonu-
zunda görüntülenmesini sağlayabilirsiniz.

Bu sayfaya girdiğinizde karşınıza çıkan 
ekranda Browse (Gözat) butonuna tıklaya-

rak bilgisayarınızda bulunan dosyaları 
görüntülemek için bir pencere açılacaktır. 

Bu pencereyi kullanarak firmanıza ait logo 
resmini seçin ve sonrasında “YÜKLE” 

butonuna tıklayıp bekleyiniz.

Yükleyeceğiniz logo resmi JPG, GIF veya 
PNG uzantılı dosya türü olmalı ve dosya 

boyutu 1 Mb’ı geçmemelidir.  

SARI SAYFA İLANLARI
Firma Yönetimi menüsü altında bulunan “Sarı Sayfa İlanlarım” 
linkine tıklayarak, firmanız adına sattığınız, kiraladığınız yada 
aradığınız her türlü ürün veya hizmeti girebilir, portalın sarı 
sayfalar bölümünde yayınlanmasını sağlayabilirsiniz.

Sarı sayfa ilanı eklerken, karșınıza çıkan formdaki “mavi soru 
ișareti kutusu” sembolu üzerine gelerek, karșınıza  çıkacak 
yardımcı pencereler, ilgili kutucuğun nasıl doldurulması gerektiği 
hakkında size yön gösterici olacaktır.

HİZMET YÖNETİMİ
Firma Yönetimi menüsü altında bulunan “Hizmetler” 

linkine tıklayarak firmanızın verdiği hizmetleri bu sayfa 
üzerinden ekleyebilir,hizmetleriniz hakkında detaylı 

bilgi verebilir,  hizmetlerimiz linki ana sayfasından 
eklediğiniz hizmetlerinize resim yükleyebilirsiniz.

FİRMA HAKKINDA YAZISI VE
RESİMLERİNİ GÜNCELLEME

Firma Yönetimi menüsü altında bulunan “Hakkımızda 
Yazısı” linkine tıklayarak firmanızın profil sayfasında ve 

“Hakkımızda” sayfasında 
görüntülenecek olan yazıyı girebilir, firmanızın 
tanıtımında kullanacağınız bilgiyi bu bölümden 

güncelleyebilirsiniz.

Bu sayfada bulunan “Kısa Hakkımızda Yazısı” 
kutucuğuna gireceğiniz bilgi Firma Profil sayfanızda 

görüntülenecek olan özet bilgidir ve en fazla 500 
karakter girebilirsiniz.

“Hakkımızda Yazısı (Detaylı Bilgi)” kutucuğuna 
gireceğiniz bilginin ise herhangi bir karakter sınırı yoktur 

ve firmanız hakkında istediğiniz uzunlukta yazıyı bu 
bölüme girebilirsiniz.

Firma yönetimi menüsünde gireceğiniz her sayfada 
Türkçe bilginin yanında, sayfanın altında bulunan 

İngilizce karşılıklarını yazarak yakın zamanda devreye 
girecek olan İngilizce portal sayfalarında da bu bilgilerin 

yayınlanmasını sağlayabilirsiniz.

Menüde gördüğünüz “Hakkımızda Resimleri” linkine 
tıklayarak firmanızın “Hakkımızda” sayfasına girildiğinde 

slayt show olarak görüntülenecek olan resimleri 
belirleyebilir, firmanız hakkındaki yazıyı resimlerle 

destekleyerek sizi daha iyi anlatan bir sayfaya sahip 
olabilirsiniz.

ÜRÜN YÖNETİMİ
Firma Yönetimi menüsü altında bulunan “Ürünler” linkine tıklayarak 
firmanızın sattığı / kiraladığı ürünleri herhangi bir sayı sınırı 
olmadan ekleyebilir, eklediğiniz ürünlere resim yükleyebilirsiniz. 
 
Yeni ürün eklemek için “Ürünler” linkine tıklayıp karşınıza çıkan 
sayfada “Yeni Ürün Ekle” butonuna tıklayınız.

Yeni ürün ekleme sayfasında ekleyeceğiniz ürünle ilgili ürün adı, fiyat 
bilgisi, ürün detayı gibi bilgileri girebilirsiniz.

FİRMA DUYURULARI
Firma Yönetimi menüsü altında bulunan 
“Firma Duyuruları” linkine tıklayarak 
firmanız ile ilgili duyurular girebilir, 
güncelleyebilir veya silebilirsiniz. 
Gireceğiniz duyurular firma profil 
ana sayfanızda ve firma duyuruları 
sayfanızda görüntülenecektir

FİRMA HABERLERİ
Firma Yönetimi menüsü altında bulunan 
“Firma Haberleri” linkine tıklayarak 
firmanız ile ilgili resimli haberler girebilir, 
güncelleyebilir veya silebilirsiniz. 
Gireceğiniz haberler firma profil ana 
sayfanızda ve firma haberleri sayfanızda 
görüntülenecektir.

İNSAN KAYNAKLARI 
İLANLAR
Eleman ihtiyacınız ile ilgili olarak portalda 
yayınlanacak ilanlarınızı bu sayfa üzerinden 
girebilir,  güncelleyebilir veya silebilirsiniz. İlan 
girerken karşınıza çıkan formdaki bilgi giriş 
alanlarının yanında bulunan “mavi soru işareti 
kutusu” sembolu üzerine gelerek, karşınıza  
çıkacak yardımcı pencereler, ilgili kutucuğun 
nasıl doldurulması gerektiği hakkında size 
yön gösterici olacaktır.

FİRMA PROFİLİMİ 
GÖRÜNTÜLE

Firma Yönetimi menüsü altında 
bulunan “Firma Profilimi Görüntüle” 

linkine tıkladığınızda açılacak 
olan yeni pencerede firmanızın 

portal üzerindeki profil sayfasını 
ziyaret edebilir ve Firma Yönetim 
menüsünü kullanarak yaptığınız 

güncellemeleri bu sayfadan 
görüntüleyebilirsiniz. 8
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