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FIRMA ANA MENUSU

KULLANICI ADI VE SiFREMI
NASIL ALACAGIM ?

Portal girisi icin kullanacaginiz kullanici adi ve
sifreleri, firma yetkilinizin elektronik posta
adresine gonderilmistir.

Kullanici adi ve sifreleriniz, E-posta yolu ile
elinize heniiz ulasmamis ise litfen
SATSO Bilgi Islem Yetkilisi ile irtibata geginiz.
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SATSO TiCARET PORTALI SATSO TICARET PORTALI
ticaret.satso.org.tr

SATSO Ticaret Portali siz degerli Gyelerimizin
internet ortaminda firmanizi en iyi ve kolay bir bigimde
tanitabilmenize olanak saglayan ¢cok amagcl bir
portal sitedir.

SATSO Ticaret Portalini kullanarak asagida
anlatilan islemleri yapabilir ve sizde firmanizi portal
uzerinde kolayca tanitabilirsiniz.

Uye giris islemini yaptiktan sonra giris diigmesi turuncudan yesil

renge donecek ve lye adini gosterecektir. Yesil giris digmesinin sag (291 03 00 dahili 1155 )

kosesindeki sarl asagl ok tusuna tiklandiginda firma ana mentsi go- bilgiislem@satso.org.tr

runtulenir. Agilan menlden “Firma Yonetim” linkine tiklayiniz. Sitenin e mmmmmmmmEEEEEEEsEEEEEEEEEEEEEE . .

sizi yonlendirecegi sayfada firmanizla ilgili islemler yapabileceginiz
“Firma Yonetimi” baslikli yeni bir menu gortinecektir.

YAKINDA HAYATA GECECEK
DIGER PROJELERIMiz

KURUMSAL UYELIK VE UYE GIRISI

Kurumsal Uyelik portal (izerinde sadece SATSO (iye firmalarinin
olusturdugu bir Gyelik tipi olup, firma tanitimi, Griin ve hizmet
tanitimi, insan kaynaklari ilani verebilme gibi 6zelliklere sahiptir.
Portal YUklendikten sonra sag ust késesinde bulunan turuncu
renkli “Uye Girisi Icin Tiklayin” butonuna tikladiginizda karginiza
clkacak olan pencereye, size teslim edilen kullanici adi ve

Bu menii kullanilarak
firmanizin tanitimi ile ilgili asagidaki islemleri
yapabilirsiniz.
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= . 4 R sifresini girerek siteye giris yapabilirsiniz.
Firma Bilgilerini Giincelle eb T /. artikher
« Firmanizin Logosunu Yikleme ,’l ;SATSO UYESiNiN\

e Firmanizin “Hakkimizda” Yazisi ve Resimlerini Glincelleme
+ Hizmet Ekleme / Giincelleme ve llgili Hizmete Resim Yiikleme

+ Urlin Ekleme / Guincelleme ve llgili Hizmete Resim Yiikleme
+ Urlnlerinizin Site Igerisindeki Goériinim Sablonunu Belirleme
+ Insan Kaynaklari Politikasi ve Yazisi Giincelleme

« insan Kaynaklari ilani Verme ve Giincelleme
* Firmaniz lle llgili Haberleri Ekleme / Glncelleme

» Firmaniz lle ligili Duyurulari Ekleme / Guncelleme
+ Sari Sayfa ilani Ekleme / Giincelleme
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“SATSO BiLGI DEMEKTIR” Www.satso.org.tr




FIRMA BILGILERINi GUNCELLEME

“Firma Bilgilerini Guncelle” linkine tikladiginizda firmanizin
adres / telefon ve iletisim bilgilerini giincelleyebilir, portal
icerisinde firmanizin hangi isimle gortintiilenecegini
belirleyebilirsiniz. Bu islemleri yaparken, bilgi giris
alanlarinin yaninda bulunan “mavi soru isareti kutusu”
sembolu Uzerine gelerek, karsiniza gikacak yardimci
pencereler, ilgili kutucugun nasil doldurulmasi gerektigi
hakkinda size yon gosterici olacaktir.

FIRMA HAKKINDA YAZISI VE
RESIMLERINIi GUNCELLEME

Firma Yonetimi menlsi altinda bulunan “Hakkimizda
Yazisi” linkine tiklayarak firmanizin profil sayfasinda ve
“Hakkimizda” sayfasinda

goruntulenecek olan yaziyi girebilir, firmanizin
tanitiminda kullanacaginiz bilgiyi bu bolimden
guncelleyebilirsiniz.

Bu sayfada bulunan “Kisa Hakkimizda Yazis1”
kutucuguna gireceginiz bilgi Firma Profil sayfanizda
goruntilenecek olan 6zet bilgidir ve en fazla 500
karakter girebilirsiniz.

“Hakkimizda Yazisi (Detayh Bilgi)” kutucuguna
gireceginiz bilginin ise herhangi bir karakter siniri yoktur
ve firmaniz hakkinda istediginiz uzunlukta yaziyi bu
bolime girebilirsiniz.

Firma yonetimi menuslinde gireceginiz her sayfada
Turkge bilginin yaninda, sayfanin altinda bulunan
ingilizce karsiliklarini yazarak yakin zamanda devreye
girecek olan ingilizce portal sayfalarinda da bu bilgilerin
yayinlanmasini saglayabilirsiniz.

Menulde gorduguniz “Hakkimizda Resimleri” linkine
tiklayarak firmanizin “Hakkimizda” sayfasina girildiginde
slayt show olarak gérintlilenecek olan resimleri
belirleyebilir, firmaniz hakkindaki yaziyi resimlerle
destekleyerek sizi daha iyi anlatan bir sayfaya sahip
olabilirsiniz

bulunan “Firma Profilimi Gorlntlle”
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FiRMA PROFiLiMmi

GORUNTULE

Firma Yonetimi mentsu altinda

linkine tikladiginizda acilacak
olan yeni pencerede firmanizin
portal Uzerindeki profil sayfasini

URUN GOSTERIM

SABLONU

Firma Yonetimi menusu
altinda bulunan “Uriin
Gosterim Sablonu”

linkine tiklayarak portal
icerisinde Urlnlerinizin nasil
listelenmesi gerektigini

INSAN KAYNAKLARI YAZISI

Firma Y®énetimi menisii altinda bulunan “insan Kaynaklari
Sayfasi Yazisi” linkine tiklayarak firma profil sayfanizda bulunan
insan Kaynaklari linki altinda gériintiillenecek yaziyi belirleyebilir,
firmanizin Insan Kaynaklari politikasi gibi bilgileri bu bélimden

ziyaret edebilir ve Firma Ydénetim

menusunu kullanarak yaptiginiz
glincellemeleri bu sayfadan
gorintuleyebilirsiniz.

FIRMA LOGONUZU
YUKLEME

Firma Yonetimi menlsu altinda bulunan
“Logo Yukle” linkine tiklayarak firmanizin
logosunu portala yukleyebilir ve firmaniz
listelenirken firma adinizin yaninda logonu-
zunda goéruntilenmesini saglayabilirsiniz.

Bu sayfaya girdiginizde karsiniza gikan
ekranda Browse (Gozat) butonuna tiklaya-
rak bilgisayarinizda bulunan dosyalari
gérintilemek igin bir pencere acilacaktir.
Bu pencereyi kullanarak firmaniza ait logo
resmini segin ve sonrasinda “YUKLE”
butonuna tiklayip bekleyiniz.

Yukleyeceginiz logo resmi JPG, GIF veya
PNG uzantil dosya tirt olmali ve dosya
boyutu 1 Mb’I gegmemelidir.
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—e Firma Profilimi Goriuntlle

101

® Firma Bilgilerini Guncelle
—eogo Yukle

—e Hakkimizda Yazisi

—e Hakkimizda Resimleri
—® Hizmetler

—e Uriinler

belirleyebileceginiz 3
farkl sablondan birisini
secebilirsiniz.

Bu sayfadaki sablonlarin
aktif hale gelebilmesi igin
oncelikle portala trln girigi
yapmaniz gerekmektedir.
Uriin girisi yapmadiginiz
takdirde sablonlar bos

glncelleyebilirsiniz.
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a\olarak karsiniza gikacaktir.
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!NSAN KAYNAKLARI
ILANLAR

Eleman ihtiyaciniz ile ilgili olarak portalda
yayinlanacak ilanlarinizi bu sayfa izerinden
girebilir, giincelleyebilir veya silebilirsiniz. ilan
girerken karsiniza ¢ikan formdaki bilgi giris
alanlarinin yaninda bulunan “mavi soru isareti
kutusu” sembolu Ulzerine gelerek, karsiniza
ctkacak yardimci pencereler, ilgili kutucugun
nasil doldurulmasi gerektigi hakkinda size
yon g0sterici olacaktir.

« Urlin Gosterim Sablonu e

« insan Kaynaklari Sayfasi Yazisi e

« insan Kaynaklari ilanlar e
* Firma Haberleri @

* Firma Duyurulari e

« Sari Sayfa ilanlarim e

goruntilenecektir.

FIRMA HABERLERI

Firma Yonetimi menusu altinda bulunan
“Firma Haberleri” linkine tiklayarak

firmaniz ile ilgili resimli haberler girebilir, )
glincelleyebilir veya silebilirsiniz.

Gireceginiz haberler firma profil ana
sayfanizda ve firma haberleri sayfanizda
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FIRMA DUYURULARI

Firma Ydnetimi menusu altinda bulunan
“Firma Duyurulari” linkine tiklayarak
firmaniz ile ilgili duyurular girebilir,

J glncelleyebilir veya silebilirsiniz.

~ URUN YONETIMI

Gireceginiz duyurular firma profil
ana sayfanizda ve firma duyurulari

sayfanizda gorintilenecektir
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Q SARI SAYFA ILANLARI
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HiZMET YONETIMmI

Firma Yonetimi menusu altinda bulunan “Hizmetler”
linkine tiklayarak firmanizin verdigi hizmetleri bu sayfa
Uzerinden ekleyebilir,hizmetleriniz hakkinda detayli
bilgi verebilir, hizmetlerimiz linki ana sayfasindan
eklediginiz hizmetlerinize resim ylkleyebilirsiniz.

Firma Yonetimi meniisii altinda bulunan “Uriinler” linkine tiklayarak
firmanizin sattigi / kiraladig Urinleri herhangi bir sayi sinir
olmadan ekleyebilir, eklediginiz trtinlere resim yukleyebilirsiniz.

Yeni Uriin eklemek igin “Uriinler” linkine tiklayip karginiza gikan
sayfada “Yeni Uriin Ekle” butonuna tiklayiniz.

Yeni urtin ekleme sayfasinda ekleyeceginiz trunle ilgili Griin adi, fiyat
bilgisi, irtin detayi gibi bilgileri girebilirsiniz.
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Firma Yénetimi meniisii altinda bulunan “Sari Sayfa llanlarim”
linkine tiklayarak, firmaniz adina sattiginiz, kiraladiginiz yada
aradiginiz her turlt Griin veya hizmeti girebilir, portalin sar
sayfalar bélimunde yayinlanmasini saglayabilirsiniz.

Sari sayfa ilani eklerken, karsiniza ¢ikan formdaki “mavi soru
isareti kutusu” sembolu Uzerine gelerek, karsiniza gikacak
yardimci pencereler, ilgili kutucugun nasil doldurulmasi gerektigi
hakkinda size yon gdsterici olacaktir.
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